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BORGHESE-FARANDA

Circolare n.377

AL PERSONALE DOCENTE
ED ATA DELLA SCUOLA
SEDE

Oggetto: Rendicontazione attivita svolte a.s. 2018/19

Al fine di attuare, in tempi brevi, tutte le procedure amministrative — contabili, istruttorie
propedeutiche all’autorizzazione del D.S., necessarie per consentire la liquidazione delle attivita
svolte dal personale dipendente nell’a.s. 2018/19, compatibilmente con il servizio di cassa
dell’Istituto Cassiere della Scuola e con la normativa del cedolino unico, si invitano tutti gli
interessati a presentare entro e non oltre il 06 giugno 2019, nell’ufficio amministrazione
generale/contabile della scuola (Sig.ra Scardino), relativamente ad ogni attivita svolta, la seguente
documentazione:

1) Registro delle attivita svolte;

2) Rendiconto personale delle attivita svolte (per singola attivita) completo di relazione finale;

3) Verbali delle riunioni del gruppo di progetto ove previsto, o0 commissioni e verbale di

chiusura firmati da tutti i docenti partecipanti;
4) Eventuali prospetti spese per utilizzo mezzo proprio, se preventivamente autorizzato.
5) Autocertificazione per ogni attivita svolta come da prospetto allegato.

Patti, 10/05/2019

IL DIRETTORE S.G.A. IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott. Monastra Antonino prof.ssa Francesca Buta
Firma autografa sostituita a mezzo stampa Firma autografa sostituita a mezzo stampa

Ex art. 3, comma 2, D.lgs 39/93 Exart. 3, comma 2, D.Igs 39/93



